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DENUMIREA ACHIZITIEI: servicii de depozitare, gestionare si consultare
create de achizitor. /

itati arhivistice

Cod CPV: 63121100-4- Servicii de depozitare
Cod CPV: 72512000-7- Servicii de gestionare a documentelor

Tip contract: prestare servicii

Legislatia aplicabila: LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016(*actualizata*) privind achizitiile publice,
Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

Achizitia se realizeaza prin cumparare directa.

Criteriul care va fi utilizat pentru achizitia serviciilor de manipulare a documentelor din
arhiva C.J.P Alba este “pretul cel mai scazut” pret/metru liniar.

Prezentul caiet de sarcini cuprinde conditiile generale pentru achizitionarea serviciilor de
depozitare, gestionare si consultare unitati arhivistice create de achizitor.

Cerintele impuse in prezentul caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Tn acest
sens orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini nu va fi luata in
considerare.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a verifica la fata locului, prin delegati,
capacitatea de stocare precum si faptul ca spatiile de depozitare corespund Normativului privind
caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si conservare a
arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva.

PERIOADA PRESTARE SERVICII: 01.08.2026 - 31.12.2026, cu posibilitate de prelungire prin
act aditional cu 4 luni din anul 2027 (01.01.2027 - 30.04.2027).

Casa Judeteana de Pensii Alba 1
Directia Economica si Evidenta Contribuabili

Str. Tudor Vladimirescu , nr. 61 , Alba lulia, jud. Alba

Tel.: 0258 811531 int 134 Fax : 0258 819083

Conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),
informatiile referitoare la datele cu caracter personal cuprinse in acest document sunt confidentiale. Acestea sunt destinate exclusiv persoanei/persoanelor mentionate ca
destinatar/destinatari si altor persoane autorizate sa-l primeasca. Dacd ati primit acest document n mod eronat, vd adresam rugdmintea de a returna documentul primit,
expeditorului



(A
(X X )
MINISTERUL MUNCI W ‘ NPP
FAMILIEL, TINERETULUT ST SOLIDARITATI SOCIALE

Casa Nationala de Pensii Publice

1. OBIECTUL ACHIZITIEI
Tn vederea desfasurarn corespunzatoare a activitatii in cadrul Casei Judetene de Pensii Alba,
precum si pentru mdephmrea obligatiilor legale privind pastrarea documentelor in conformitate cu
Legea Arhivelor Nationale nr .16 din 9 aprilie 1996, republicata si ale Instructiunilor privind
activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 privind evidenta documentelor pentru gruparea
acestora in dosare, ordonarea si efectuarea de operatiuni arhivistice la documentele neconstituite in
dosare, imbunatatirea si simplificarea fluxului de lucru, republicata, este necesara achizitionarea
serviciilor de depozitare si gestionare a documentelor existente in spatiile/structurile institutiei,
intrucat Casa Judeteana de Pensii Alba nu dispune de spatiu necesar si de logistica necesara

realizarii acestor activitati.

Achizitia are ca obiect servicii de depozitare si gestionare a documentelor din cadrul Casei
Judetene de Pensii Alba, servicii care constau in urmatoarele:

depozitare a documentelor detinute de Casa Judeteana de Pensii Alba, documente arhivate si
depozitate atat in spatiul destinat arhwel de la subsolul sediului C.J.P. AlLba, spatiul situat in Alba
lulia, str. Tudor Vladimirescu, nr 61, cat si in spatiul depozit situat in Alba lulia, B-dul Tncoronarii,
nr.3, jud. Alba.;

- depozitarea documentelor deja create, existente in cadrul structurilor organizatorice
(compartimente, servici) din Casa Judeteana de Pensii Alba, precum si cele ce vor fi create si se vor
preda pe parcursul contractului ce urmeaza sa fie semnat;

- gestionare a documentelor Casa Judeteana de Pensii Alba.

Serviciile de depozitare (pastrare si conservare) a arhivei vor incepe a fi prestate de la
momentul relocarii arhivei in depozitul prestatorului.

Mentionam ca fondul arhivistic al Casei Judetene de Pensii Alba, care va fi predat presatorului
la momentul incheierii contractului este constituit din aproximativ 1.000 metrii liniari, cu
posibilitate de crestere a cantitatii prin act aditional.

2. SERVICIILE SOLICITATE
2.1 Specificatii ale serviciului de depozitare

Cadrul legislativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
prelucrare, utilizare, depozitare si conservare a arhivelor in imobile distincte, nou construite, sau in
sectiuni din astfel de cladiri este furnizat de:

- Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Normele de aplicare a legii, respectiv Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996, subcapitolul |. Pastrarea
documentelor. Organizarea depozitelor de arhiva.

- Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 235 din 05.07.1996, capitolul 2:
sincaperi destinate pastrarii arhivei” si capitolul 3: ,,Cladiri si compartimente de arhiva'.

- Legea nr. 677/21.11.2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.

790/ 12.12.2001.

Casa Judeteana de Pensii Alba 2
Directia Economica si Evidentd Contribuabili

Str. Tudor Vladimirescu , nr. 61 , Alba lulia, jud. Alba

Tel.: 0258 811531 int 134 Fax : 0258 819083

Conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera c1rculat;1e a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),
informatiile referitoare la datele cu caracter personal cuprinse in acest document sunt confidentiale. Acestea sunt destinate exclusiv persoanei/persoanelor mentionate ca
destinatar/destinatari si altor persoane autorizate sa-l primeasca. Daca ati primit acest document in mod eronat, v3 adresam rugamintea de a returna documentul primit,
expeditorului



MINISTERUL MUNCH
FAMILIEL TINERETULUL ST SOLIDARITATI] SOCIALE

ki CNPP

Casa Nationala de Pensii Publice
- Ordinul Avocatului Poporului nr. 52 din 18 aprilie 2002 privind aprobarea Cerintelor minime de
securitate a prelucrarilor de date cu caracter personal, publicat in Monitorul Oficial, Partea |,
nr.383/ 5.06.2002
- Legea nr. 544/2001, actualizata, privind liberul acces la informatiile de interes public;
Asigurarea spatiului de depozitare. Spatiul de depozitare va avea urmatoarele caracteristici minime
(obligatorii):
a) Amplasare:
- se solicita prestatorului pastrarea documentelor beneficiarului Casa Judeteana de Pensii Alba
intr-un depozit unic, situat in Alba lulia sau pe o raza de maxim 10 kilometrii in jurul
Municipiului Alba lulia, astfel incat sa se asigure livrarea documentelor in maximum 2 ore de la
solicitare (pentru solicitarile in regim de urgenta), sa fie accesibil reprezentantilor
beneficiarului (Casa Judeteana de Pensii Alba), intrucat anumite activitati vor fi realizate de
catre reprezentantii Casa Judeteana de Pensii Alba la depozitul prestatorului (consultarea de
‘documente arhivate, verificarea serviciilor de arhivare prestate etc.); '
- avand in vedere ca pe perioada depozitarii se impune consultarea unor documente fie la
sediul autoritatii contractante, fie la locul de depozitare (de catre personal propriu al
Achizitorului, echipe de audit sau control), este de preferat ca locatia sa fie situata la o
distanta cat mai apropiata(5-10 km) de sediul autoritatii contractante;
« dimensiune spatiu necesar depozitarii arhivei achizitorutui: minim 1.000 metrii liniari - maxim
3.500 metrii liniarii;
« spatiul de depozitare al documentelor trebuie sa fie autorizat de catre Arhivele Nationale
pentru activitatea de depozitare documente, inclusiv din punct de vedere al prevenirii si
stingerii incendiilor;
» in vederea demonstrarii modului de indeplinire a cerintelor, se va prezenta autorizatia
eliberata de Arhivele Nationale pentru activitatea de depozitare documente (copie);
« spatiul destinat pastrarii documentelor nu trebuie sa fie amplasat in poduri, mansarde,
subsoluri tehnice, in incaperi inundabile sau in constructii provizorii;
 pentru spatiul de depozitare, prestatorul trebuie sa asigure inchiderea intr-un perimetru
propriu cu un sistem de paza de sine statator;
» spatiul de depozitare nu se va afla in imobile in care se desfasoara procese tehnologice care
implica factorii de risc constand in: surse de explozie sau incendii, degajari nocive, atat
chimice cat si biologice, sau in vecinatati periculoase: terenuri instabile, zone inundabile sau cu
un nivel ridicat al apelor freatice;
« structura de rezistenta a depozitului trebuie sa corespunda solicitarilor dinamice in cazul unui
cutremur in conformitate cu prescriptiile tehnice in vigoare si cu incarcaturile mari aduse de
materialul depozitat;

b)Elemente constructive si functionale:
« structura de rezistenta a depozitului trebuie sa corespunda solicitarilor dinamice in cazul unui
cutremur in conformitate cu prescriptiile tehnice in vigoare si cu incarcaturile mari aduse de
materialul depozitat;
- ventilarea spatiilor se poate face atat natural, cat si artificial, pentru mentinerea
permanentad, in limita parametrilor, a temperaturii si umiditatii relative conform normativelor
in vigoare; '
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« depozitul trebuie sa fie dotat cu aparate de control (termometre, higrometre) pentru
masurarea si urmarirea parametrilor de microclimat, care vor fi monitorizate in permanenta;

- este interzisa traversarea depozitului de trasee de alimentare cu gaze naturale;

« depozitul trebuie sa beneficieze de supraveghere video exterioara si interioara permanenta;

» prestatorul trebuie sa asigure conditii corespunzatoare de depozitare a documentelor, care sa
respecte prevederile Normativului privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor
publici privati de arhiva, aprobat prin ordinul de zi al Directorului general al Arhivelor Nationale
nr. 235 din 5 iulie 1996, cu modificarile si completarile ulterioare.

» documentele arhivate care vor fi depozitate sunt ambalate in cutii de carton, cutiile cu
documente se vor depozita pe rafturi realizate din materiale necombustibile (metal);

« amplasarea rafturilor trebuie sa respecte prevederile Instructiunilor privind activitatea de
arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale
prin Ordinul de zi nr. 217/1996 si sa permita evacuarea rapida a documentelor depozitate.

2.2 Specificatii ale serviciului de transport

« Transportul documentelor ce urmeaza a fi arhivate si, ulterior, depozitate, va fi asigurat de catre
operatorul economic desemnat castigator, urmare a derularii prezentei achizitii, fara costuri
suplimentar; ' ' '

» Documentele vor fi preluate de la sediul Casei Judetene de Pensii Alba, situat in Alba lulia, str.
Tudor Vladimirescu, nr 61 sau de la alte locatii din Alba lulia pe care autoritatea contractanta le va
comunica operatorului economic si vor fi transportate in cutii de transport din carton. Cutiile pentru
transportul documentelor nearhivate vor fi asigurate de catre prestator, fara costuri suplimentare.

« Transportul documentelor arhivate, ce urmeaza a fi depozitate in cadrul acestui contract, de la
locul in care sunt in prezent depozitate la noua locatie, se va asigura de catre Prestator, pe baza de
proces-verbal de preluare, in prezenta reprezentantilor desemnati ai Casei Judetene de Pensii Alba.
Documentele preluate vor fi transportate de la sediul Casei Judetene de Pensii Alba, sau de la o
locatie precizata de catre aceasta, cu mijloace de transport speciale, destinate exclusiv
transportului de documente.

« Prestatorul va asigura personalul necesar manipularii documentelor ce vor fi preluate. Prestatorul
are obligatia asigurarii cutiilor pe parcursul transportului acestora.

2.3 Specificatii ale serviciului de regasire, transport si livrare a documentelor depozitate,
inclusiv de consultare a acestora la depozitul prestatorului

Prestatorul, trebuie sa asigure servicii de regasire, transport si livrare a documentelor depozitate
(arhivate).

Prestatorul trebuie sa asigure transportul si livrarea documentelor la sediul beneficiarului, inclusiv
returnarea acestora in depozit, in conditii de siguranta, in urma unei solicitari efectuate de o
persoana autorizata din cadrul Casei Judetene de Pensii Alba.

Prestatorul trebuie sa asigure posibilitatea consultarii documentelor la locul de depozitare a
acestora (personal propriu al autoritatii contractante, echipe de audit sau control), in baza unei
solicitari scrise (e-mail) primita de la beneficiar.

Prestatorul va livra documentele solicitate de Casa Judeteana de Pensii Alba, astfel:
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« in regim de urgenta: in maxim 2 ore de la efectuarea solicitdrii. Solicitarile in regim de
urgenta vor fi efectuate in intervalul orar zilnic 08.30 - 12.00 AM (zile lucratoare);
« in regim normal: in cel mult 24 de ore de la efectuarea solicitarii, tinand cont de programul
de lucru al Casei Judetene de Pensii Alba (de luni pana joi intre orele 08.00 -16.30 si vineri, intre
orele 08.00 -14:00).
Este posibil ca serviciile de consultare a documentelor arhivate sa se realizeze, dupa caz, la
sediul prestatorului, acesta avand obligatia de a asigura conditii corespunzatoare de lucru.
Numele persoanelor desemnate sa realizeze aceasta activitate va fi comunicat in timp util
prestatorului.
Pentru regasirea rapida a documentelor trebuie parcurse urmatoarele etape:
+ Registru de evidenta curenta a intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice (registru de gestiune al
inventarelor si documentelor unui fond arhivistic aflate in depozit); _
« Monitorizarea intrarilor si iesirilor de documente/cutii din depozit la solicitarea
beneficiarului prin crearea si completarea Registrului de depozit;
« Initierea si folosirea (de cate ori se impune) a Fisei de control (inlocuieste dosarul pe
perioada cand acesta se afla la beneficiar pentru consultari). _
Organizarea activitatii de curierat al documentelor solicitate (in forma fizicd) de catre
beneficiar:
« Solicitarile de documente din depozit nu pot fi transmise decat de catre persoanele
desemnate de catre autoritatea contractanta;
« Beneficiarul solicita in scris (email sau fax) un document, mentionand datele de identificare
ale acestora din evidenta; '
« Prestatorul identifica documentul si opereaza iesirile din depozit in Registrul de depozit si
introduce Fisa de control in locul documentului ce urmeaza a parasi depozitul;
« Prestatorul organizeaza transportul si predarea documentului pe baza de proces verbal de
predare-primire, in interval de 24 ore de la primirea solicitarii;
» Beneficiarul notifica prestatorul cand documentul poate fi rearhivat;
» Prestatorul organizeaza transportul si preia documentul pe baza de proces verbal de predare-
primire;
« Prestatorul rearhiveaza documentul si actualizeaza Registrul de depozit;
Solicitarile primite pot fi rezolvate si prin transmiterea electronica a documentelor solicitate. La
solicitarea beneficiarului, prestatorul transmite o copie a solicitarilor primite, a situatiei intrarilor-
iesirilor de documente din depozit si a numarului de transporturi efectuate.
Periodic prestatorul va transmite beneficiarului o situatie a documentelor iesite din depozit la
solicitarea acestuia si nereturnate.

2.4 Mediul in care este prestat serviciul
Serviciile ce fac obiectul contractului se vor derula la sediul/depozitul prestatorului.
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Spatiul de depozitare a documentelor, propus de prestator, trebuie sa asigure depozitarea tuturor
documentelor estimate a fi depozitate si sa fie situat astfel incat sa se asigure posibilitatea livrarii
de documente la sediul Casei Judetene de Pensii Alba in maximum 2 ore de la solicitare (pentru
solicitarile in regim de urgenta), in format fizic.

Transportul documentelor (arhivate) de la locatia unde acestea sunt depozitate la depozitul
prestatorului serviciilor ce fac obiectul contractului ce urmeaza a fi atribuit, precum si transportul
final la depozitul operatorului economic ce va presta servicii similare in urmatorul contract, se va
asigura de catre operatorul economic castigator al prezentei achizitii, pe cheltuiala acestuia.

3. Receptia serviciilor

Pe durata derularii contractului prestatorul va inainta lunar rapoarte in care se vor prezenta
serviciile prestate in luna respectiva. Aceste rapoarte se vor anexa la factura lunara emisa de catre
prestator. ‘ ‘ '
Verificarea modului de prestare a serviciilor de gestionare si depozitare a documentelor Casei
Judetene de Pensii Alba se va efectua de cdtre Casa Judeteana de Pensii Alba, in calitate de
beneficiar al contractului.

Receptia cantitativa ti calitativa a serviciilor prestate se va efectua prin semnarea proceselor
verbale de receptie cantitativa-calitativa de catre ambele parti.

4. Modalitati si conditii de plata

Plata serviciilor real prestate se va efectua lunar, pe baza raportului de activitate si a procesului
verbal de receptie a serviciilor prestate.

Efectuarea platii este conditionata de indeplinirea de catre operatorul economic a obligatiilor ce Ti
revin, dovedita prin acceptarea de catre Beneficiar a serviciilor prestate prin semnarea procesului
verbal de receptie a raportului de activitate, in baza facturii emise transmise in original de
operatorul economic.

Tn cazul in care, din motive ce nu tin de Beneficiar, cantitatea de documente depozitate respectiv,
arhiva depozitatd este mai mica decat cantitatea prevazuta in cadrul Caietului de sarcini,
Beneficiarul va achita doar costurile aferente serviciilor efectiv prestate.

Astfel, in vederea asigurarii eligibilitatii cheltuielilor, prestatorul va factura cantitatile de servicii
efectiv prestate si receptionate de catre beneficiar.

Prestatorul va transmite Casei Judetene de Pensii Alba o factura privind contravaloarea serviciilor
prestate in luna anterioara, pentru servicii de depozitare (pastrare si conservare) a arhivei si servicii
gestionare a documentelor (accesare/transmitere/transport a documentelor solicitate de Casa
Judeteana de Pensii Alba), lunar.

Plata contravalorii serviciilor prestate intr-o luna calendaristica se va efectua in baza facturii, numai
dupa semnarea procesului-verbal de receptie lunara aferent lunii respective, prin ordin de plata in
contul de trezorerie al prestatorului.

Nu se admite efectuarea de plati in avans.

Platile in favoarea Prestatorului se vor efectua 1in termen de 30 zile de la data emiterii facturii
fiscale si a tuturor documentelor justificative.
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5. Cerinte:

a) - ofertantul trebuie sa faca dovada ca detine autorizatie de functionare eliberate de Arhivele
Nationale pentru: serviciul arhivistic de pastrare si conservare, valabila, eliberata de Arhivele
Nationale ale Romaniei si ca este inscris Tn Registrul operatorilor economici prestatori de servicii
arhivistice. Tn situatia in care, pe perioada deruldrii contractului expira autorizatia de
functionare, prestatorul se obliga sa faca dovada prelungirii acesteia;

b) - autorizarea de catre Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta pentru spatiul in care se
depoziteaza documentele se supune prevederilor Hotararii nr.571 din 10 august 2016
pentru aprobarea categoriilor de constructii si amenajari care se supun avizarii si/sau
autorizarii privind securitatea la incendiu, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale
Normelor Metodologice din 29 noiembrie 2022 privind avizarea si autorizarea de securitate
la incendiu si protectie civila (ofertantul va depune copia autorizatiei de securitate la
incendiu);

c) - prestatorul trebuie sa respecte dispozitiile legale care reglementeaza protectia datelor cu
caracter personal, inclusiv Regulamentul General privind protectia datelor cu caracter personal
nr.679/2016 aplicabil in Uniunea Europeana. Datele cu caracter personal vor fi utilizate si
prelucrate exclusiv in scopul pastrarii si conservarii fondului arhivistic al Casei Judetene de
Pensii Alba, in conformitate cu prevederile legale aplicabile;

d) - Certificat 1SO 9001 — editia in vigoare - sau un document care demonstreaza existenta unui
sistem de management al calitatii ce acopera cerintele standardului SR EN 1SO 9001/2015 pentru
domeniul specific achizitiei;

e) - Certificat 1SO 27001 — editia in vigoare - document care demonstreaza existenta unui sistem
de management al securitati informatiei; :

Prestatorul se obligd ca, in cazul incetarii activitatii ca urmare a pierderii autorizatiei de

functionare, si asigure transferul arhivei Casei Judetene de Pensii Alba catre un alt operator

economic autorizat sa presteze servicii arhivistice, in conformitate cu prevederile Legii nr. 16/1996.

Aceste servicii vor fi prestate fara costuri suplimentare pentru achizitor.

6.Conditii de confidentialitate si de siguranta pentru documentele cu care se lucreaza

Difuzarea de date sau scoaterea din locurile de pastrare a documentelor fara solicitarea scrisa a
Casei Judetene de Pensii Alba este interzisa de lege. Prestatorul se obliga sa respecte prevederile
Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, in acest sens prestatorul asumandu-si obligatii explicite de
confidentialitate in contractul incheiat cu Casa Judeteana de Pensii Alba. Incélcarea acestor
prevederi se sanctioneaza conform capitolului VI din Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996,
republicatd in 2014, si Codului Penal al Romaniei.

Prestatorul va trata informatiile confidentiale primite de la Achizitor drept secrete si se obliga sa nu
dezvaluie nici una din informatiile confidentiale primite sau aspecte legate de aceste informatii,
total sau partial, nici unei terte parti, fara acordul prealabil, in scris al Achizitorului. De asemenea,
Prestatorul se va angaja sa nu copieze, multiplice, dezvaluie sau sa distribuie in nici un fel vreuna
din informatiile confidentiale primite de la Achizitor decat strict pentru realizarea obiectului
contractului si sa nu foloseasca nici o informatie in folosul sau personal ori al vreunei terte
persoane, iar dupd realizarea obiectului contractului Prestatorul va sterge in prezenta Achizitorului
toate informatiile furnizate de catre Achizitor.

fn cazul in care, in perioada derularii contractului, instantele judecatoresti romane competente vor
solicita comunicarea in scris a uneia din informatiile confidentiale, Prestatorul se obliga sa comunice
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Achizitorului, imediat sau in maxim 24 ore de la data primirii solicitarii instantei, care sunt
informatiile a caror dezvaluire se solicita, urmand ca dezvaluirea acestor informatii sa fie facuta
numai dupa obtinerea acordului Achizitorului.

7. Prezentarea ofertei

7.1 Modul de prezentare a propunerii tehnice (obligatorie)

Prin propunerea tehnica depusa, operatorul economic are obligatia de a face dovada conformitatii
serviciilor care urmeaza a fi prestate cu cerintele prevazute in prezenta documentatie.

Ofertantul trebuie sa prezinte:

- 0 descriere generala a modului in care vor fi prestate serviciile solicitate, prin care sa se
demonstreze corespondenta serviciilor prezentate in propunerea tehnica cu specificatiile
prezentei documentatii, inclusiv localizarea cladirii de arhiva, dimensiunea spatiului pus la
dispozitia achmtorulm preluarea si relocarea arhivei in conditii de maxima siguranta si cu
mijloace de transport adecvate;

- metodologia si procedurile operationale in detaliu ce vor fi utilizate pentru prestarea
serviciilor care fac obiectul prezentului caiet de sarcini;

- documentele prevazute la punctul 5 “Cerinte”;

Operatorii economici au obligatia de a respecta pe parcursul executarii contractului de achizitie
publica reglementarile obligatorii in domeniul mediului, social si al relatiilor de munca stabilite prin
legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin
tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii. Institutiile competente de la
care operatorii economici pot obtine informatii referitoare la reglementarile referitoare la conditiile
de munca si protectia muncii sunt: Ministerul Muncii si Justitiei Sociale, adresa web:
http://www.mmuncii.gov.ro/, Ministerul Sanatatii, adresa web: http://www.ms.gov.ro/, Inspectia
Muncii, adresa web: http://www. inspectiamuncii.ro/ iar cele referitoare la protectia mediului la
Ministerul Mediului, adresa web: http://www.mmediu.gov.ro/.

7.2 Modul de prezentare a propunerii financiare (obligatorie)

Propunerea financiara se intocmeste conform formularului de oferta, care cuprinde pretul unitar
(exprimat in lei/metru liniar/luna, fara TVA) ale serviciilor solicitate. Preturile exprimate in
formularul de oferta vor fi valabile pe toata perioada de valabilitate a contractului.

Pretul va include toate cheltuielile care vor fi angajate de catre prestator in vederea asigurarii
serviciilor solicitate pentru cantitatea maxima de documente estimata.

Pretul ofertat se va exprima in lei, fara TVA.

De asemenea se va mentiona daca ofertantul este platitor de T.V.A.

Pretul va fi determinat in baza valorilor unitare sau lunare prevazute in Oferta financiara -
Propunerea financiara pentru serviciile efectiv prestate care fac obiectul contractului. Contractul de
servicii se va incheia anual, iar pretul care va fi efectiv platit prestatorului se va determina in
functie de serviciile prestate.

7.3 Modul de prezentare a ofertei

Oferta scrisa va fi depusa la Casa Judeteana de Pensii Alba, etajul 1, camera nr. 32, Alba lulia, str.
Tudor Vladimirescu: 17.07.2026, ora 13.00.

Oferta se va depune intr-un singur exemplar pana cel mai tarziu in data de 17.07.2026 - ora 13.00,
in original si va contine toate documentele solicitate, in plic sigilat cu mentiunea A nu se deschide.
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Operatorii economici interesati de achizitie isi vor depune propunerea tehico - economica in plic
inchis, la Casa Judeteana de Pensii Alba, localitatea Alba lulia, str. Tudor Vladimirescu, nr.61, jud.
Alba, etajul 1, camera nr. 32, pana la data de 17.07.2026 ora 13.00, cu mentiunea "A nu se
deschide inainte de data de 17.07.2026, ora 13.00".

Oferta care este trimisa la o alta adresa decit cea stabilita in anuntul de participare ori care este
primita de catre autoritatea contractanta dupa expirarea datei limita pentru depunere, se considera
intarziata si se returneaza nedeschisa, fiind considerata respinsa.

Neprezentarea propunerii tehnice si/sau financiare, a documentelor de calificare, are ca efect
descalificarea ofertantului.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului economic.

Nu se accepta oferte alternative.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului, pe toata durata de
valabilitate a acesteia.

Limba de redactare a ofertei este limba romana.

7.4 Documente de calificare (obligatorii):

- Autorizatie de functionare pentru prestare de servicii arhivistice (pastrare si conservare), valabila,
eliberata de Arhivele Nationale;

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 (Formularul 1);

- Declaratie, in conformitate cu prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016 (Formularul 2);

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 (Formularul 3);

- Declaratie pe propria raspundere a ofertantului privind evitarea conflictului de interese in temeiul
art. 58-63 din Legea nr. 98/2016 (Formularul 4);

- Certificat ISO 9001 — editia in vigoare - sau un document care demonstreaza existenta unui sistem
de management al calitatii ce acopera cerintele standardului SR EN ISO 9001/2015 pentru domeniul
specific achizitiei;

- Certificat ISO 27001 — editia in vigoare - document care demonstreaza existenta unui sistem de
management alnsecuritati informatiei;

- Certificat cohstatator emis de ONRC sau documente relevante care sa dovedeasca forma de
inregistrare si, dipa caz, de apartenenta din punct de vedere profesional.

Director Exec
Goronea Simo

tiv adj.,
Mirela

Compartiment Achizitii Publice,
Marza Dan
iiad
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