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Casa Judeteana de Pensii Alba

Nesecret
Nr. 20620/20.04.2026

CAIET DE SARCINI -‘
Pentru atribuirea contractului de achizitie publlca
de servicii postale de distribuire a corespondentei in regim intern si lnternational

1. GENERALITATI

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor minimale
pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiard, pentru
servicii postale de distribuire a corespondentei, care sunt incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

Cadru legal :

Activitatea de prestare a serviciilor postale este reglementata, in principal, de 0.U.G nr.13/2013
privind serviciile postale cu modificarile si completarile ulterioare si prin Decizia Presedintelui
Autoritatii Nationale pentru Reglementare in Comunicatii si Tehnologia Informatiei nr. 313/2017
privind regimul de autorizare generala pentru furnizarea serviciilor postale, cu modificarile si
completarile ulterioare. Decizia presedintelui ANRCTI nr. 313/2017 stabileste procedura de
autorizare a persoanelor care intentioneaza sa presteze servicii postale, precum si conditiile in
care prestatorii de servicii postale beneficiaza de regimul de autorizare generala, reflectand, la
acest moment, armonizarea fidela a legislatiei secundare privind prestarea serviciilor postale cu
legislatia europena si primara din domeniul serviciilor postale, precum si din domenii conexe
activitatii ANCOM, Tn conditiile unei piete libere concurentiale.

Prezentul Caiet de sarcini (denumit generic Documentatie de atribuire) stipuleaza conditiile pe
care trebuie sa le indeplineasca potentialii ofertanti, spec1al1zat1 in domeniul serviciilor postale
de distribuire a corespondenetei, pentru a part1c1pa la atribuirea contractului aferent anului
2026, privind astfel de servicii ce vor fi prestate in folosul Casei Judetene de Pensii Alba.

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt minime si obligatorii.

Ofertele care nu respecta specificatiile si/ sau care propun prestarea serviciilor postale in conditii
tehnice inferioare celor prevazute in prezentul caiet de sarcini vor fi declarate neconforme.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul contractului de achizitie publica consta in achizitionarea de servicii postale de distibuire
a corespondentei in regim intern si international, cod CPV 64112000-4.

VALOAREA ESTIMATA A ACHIZITIEI:
Valoarea estimata, fara TVA, a achizitiei de servicii postale de distribuire a corespondentei
se situeaza in intervalul valoric 132.000 lei - 198.000 lei, cu urmatoarele mentiuni:

-valoarea minima reprezinta valoarea estimata pana la 31.12.2026, si anume suma de 132.000
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lei;

-valoarea maxima reprezinta valoarea globala ce cuprinde si valoarea suplimentarilor, in cazul in
care intervine prelungirea contractului pe o perioada de maxim 4 luni (pana la data de
30.04.2027, in conditiile art. 165 alin.1 lit.d) din H.G.nr.395/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare), si anume suma de 198.000 lei.

Valoarea estimata a contractului nu reprezinta obligatie de plata a autoritatii contractante, plata
facturilor se va face in baza borderourilor de expediere a trimiterilor postale

in functie de existenta resurselor financiare alocate de la buget, autoritatea contractanta, va
putea opta pentru efectuarea de servicii suplimentare de catre prestator. Orice suplimentare de
servicii care nu au putut fi prevazute in contractul initial, se va face prin act aditional la
contractul initial, cu incadrarea in creditele bugetare alocate.

3. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Casa Judeteana de Pensii Alba

Sediu : Alba lulia, Str. Tudor Vladimirescu, Nr. 61
Telefon : 0258 811531 :

E-mail : dan.marza@cnpp.ro, office.cjpalba@cnpp.ro

4. SURSA DE FINANTARE

Buget Asigurari Sociale de Stat, Buget Accidente de Munca si Boli Profesionale.

5. LEGISLATIA APLICABILA

Pentru prestarea serviciilor postale, ofertantul trebu1e sa respecte urmatoarele reglementan
legale :

- Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice,

- Hotararea nr. 395/ 2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitiile publice/acordului cadru din Legea nr. 98/ 2016
privind achizitiile publice,

- Legea nr. 677/ 2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date,

- Ordonanta de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6. TERMENI SI DEFINITII

Autoritate contractanta: beneficiar/expeditor - Casa Judeteana de Pensii Alba;

Colectare: operatiunea de preluare a trimiterilor postale realizata fie prin intermediul punctelor
de acces, fie la 0 adresa indicata de expeditor;

Corespondenta: trimiterea plicurilor;

Distribuirea destinatiilor externe: transportul si livrarea catre destinatari a trimiterilor in afara
zonei nationale (in strainatate);

Distribuirea destinatiilor interne: transportul si livrarea catre destinatari a trimiterilor in
aceeasi localitate cu expeditorul sau in alte localitati din zona nationaléd (toate judetele, atat la
nivel urban cat si la nivel rural);

Distribuirea trimiterilor: sortarea, transportul si livrarea catre destinatari a trimiterilor preluate
de la Casa Judeteana de Pensii Alba;

Francare: modalitate de atestare a platii anticipate a tarifelor postale prin utilizarea timbrelor
postale, a etichetelor autoadezive sau a impresiunilor obtinute prin tiparire sau stampilare;
Livrare: operatiunea de predare de catre furnizorul de servicii postale a trimiterilor postale;
Ofertant: prestator/ operator economic;

Preluarea trimiterilor: predarea de catre expeditor si colectarea trimiterilor de catre
reprezentantii desemnati de prestator;

Servicii postale: servicii ce constau in colectarea, sortarea, transportul si livrarea trimiterilor

postale;
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Tarif serviciu: suma de bani achitatd de beneficiar pentru trimiterea din categoriile cerute de
acesta si indicate n caietul de sarcini; ‘

Trimitere finalizata: trimiterea pentru care s-au dus la bun sfarsit serviciile prevazute in
prezentul caiet de sarcini si care se regaseste nscrisa in borderoul de livrare a trimiterilor sau n
borderoul de predare primire a retururilor predate autoritatii contractante;

Trimiteri recomandate cu confirmare de primire pentru plicuri/colete: trimiteri colectate,
sortate, transportate si livrate destinatarului, la locul de destinatie indicat de expeditor, avand
specific returnarea catre expeditor a dovezii privind predarea trimiterii, confirmarea in scris de
catre destinatar, imputernicit, delegat, atasate plicului/ coletului.

7. CALENDARUL DE APLICARE A ACHIZITIEI

Autoritatea contractanta Casa Judeteana de Pensii Alba (denumnita si AC) va posta un anunt
privind achizitia de servicii postale de distribuire a corespondentei prin intermediul site-ului
www.pensiialba.ro, sectiunea achizitii publice, insotit de Caietul de sarcini (documentatie de
atribuire).

Oferta (Formular 6), impreuna cu toata documentatia solicitata in caietul de sarcini (Formularele
1, 2, 3, 4, 5 si toate celelalte documente solicitate), se depune cel tarziu 24.04.2026, orele
13.00, in original, la Casa Judeteana de Pensii Alba, localitatea Alba lulia, str. Tudor
Vladimirescu, nr.61, jud. Alba, etajul 1, camera nr. 32, in plic inchis.

Ofertele depuse la o alta adresa decat cea stabilitd sau dupa expirarea datei/orei limita
pentru depunerea lor, nu vor fi luate in considerare. Casa Judeteana de Pensii Alba nu-si asuma
obligatia returnarii acestor oferte catre destinatari. :

8. CERINTELE PRIVIND ELIGIBILITATEA SI INREGISTRAREA OFERTAN TILOR

Cerinta nr.1 - Ofertantul nu trebuie sa se incadreze in prevederile art.164 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice - in acest sens completeaza Formularul 1- Declaratie privind
neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Cerinta nr.2 - Ofertantul nu trebuie sa se incadreze in prevederile art.165 alin.1 coroborat cu
art.166 (2) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice- in acest sens completeaza
Formularul 2 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice;

Cerinta nr. 3 - Ofertantul nu trebuie sa se incadreze in prevederile art.167 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice - in acest sens completeazd Formularul 3 - Declaratie privind
neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Cerinta nr. 4 - Ofertantul participa la achizitie - in acest sens completeaza Formularul 4 -
Certificat de participare cu oferta independentd;

Cerinta nr. 5.- Neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice - in acest sens completeaza Formularul 5 - Declaratie privind conflictul de interese;
Cerinta nr. 6 - ofertantul intocmeste Oferta de pret (Formularul nr. 6) - in acest sens
intocmeste Oferta, specificand preturi pentru fiecare tip de trimitere in parte, fird T.V.A;
preturile vor ramdne ferme pe toatd durata contractului, inclusiv pentru perioadele de
prelungire din 2026, dacd va fi cazul (maxim 4 luni).

9. CERINTE MINIME PRIVIND CAPACITATEA PROFESIONALA

1. Persoanele juridice roméne vor depune:
% Certificat tip emis de Autoritatea Nationali pentru Administrare si Reglementare in
Comunicatii ( ANCOM).
< Experienta similara - documente din care si reiasi ci ofertantul desfisoard activititi similare
celor care fac obiectul achizitiei (minim 3). Documentele vor fi prezentate de ofertant in copii
lizibile, certificate “Conform cu originalul”, cu semnatura si stampila sa. Ofertantul isi asuma
faptul ¢ informatiile din documentele prezentate, sunt reale si valabile la data limita de depunere

a ofertelor.
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% Certificat Constatator - operatorii economici trebuie s indeplineasca conditiile de functionare
specifice pentru activitatea CAEN in care se Inscrie obiectul contractului de achizitie; tot din
Certificatul Constator trebuie si reiasd faptul cd operatorul (ofertantul) detin cel putin o
subunitate de distribuire in fiecare unitate administrativ-teritoriali a Romainiei; pentru a
evita printul unui numar mare de pagini, ofertantii pot depune Certificatul constatator si in format
electronic (e.g. CD-R), insotit in acest sens de o adresd in original, prin care isi asuma faptul ci
informatiile de pe suportul electronic, sunt reale si valabile la data limita de depunere a ofertelor.
Autoritatea contractanta iti rezervd dreptul de a solicita, inainte de atribuirea contractului,
prezentarea unui Certificat Constatator emis cu cel mult 30 zile inainte de data depunerii
Documentelor la sediul acesteia.

% Ofertantul trebuie sa fie Operator de Date cu Caracter Personal, conform cerintelor Legii

677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si

libera circulatie a acestor date, modificatd si completatd (se va prezenta dovada de inscriere in

Registrul de Evidentd a Prelucrarilor de Date cu Caracter Personal);

Declaratie pe proprie raspundere privind dotarile cu personal de specialitate/echipamentele

necesare pentru Indeplinirea corespunzitoare a obiectului contractului. Formularul de declaratie

nu este impus de A.C. o ' ‘

Ofertantii vor prezenta documente din care sa rezulte capacitatea de a livra trimiterile

postale la orice adresa postala de pe teritoriul national si international.
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2. Persoanele juridice striine vor depune:
% Aceleasi documente de la pct. 6.1, in forma certificati de un triducitor autorizat si
legalizate.
Informatii privind sustinerea tertiara/asocierea
NU SE ACCEPTA TERT SUSTINATOR SAU ASOCIEREA, IN VEDEREA INDEPLINIRII
OBIECTULUI CONTRACTULUL OFERTANTUL VA DEPUNE OFERTA INDIVIDUAL, FARA A
AVEA SUBCONTRACTANTL

10. PROPUNEREA TEHNICA
Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanta le
solicita operatorului economic prestator de servicii postale de distribuire a corepondentei in
regim intern si international, dupa cum urmeaza :
Tip de corespondenta :
intern:
corespondenta neprioritara interna, simpla;
corespondenta neprioritara interna, recomandata;
corespondenta neprioritara interna, recomandata cu confirmare de primire.

international:

corespondenta neprioritara externa, simpla;

corespondenta neprioritara externa, recomandata;

corespondenta neprioritara externa, recomandata cu confirmare de primire.

Se solicita a fi prezentata oferta pentru toate tipurile de activitati indicate in prezentul caiet de
sarcini, respectiv expedieri de corespondenta neprioritara internd si externda, in regim
recomandat cu confirmare de primire, mentiunile referitoare la acestea luandu-se in considerare
la evaluarea pretului serviciului postal.

Ofertantul va elabora propunerea tehnica, astfel incat aceasta sa respecte cerintele inserate in
caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii.
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11. PROPUNEREA FINANCIARA

Se vor prezenta oferte de pret, conform categoriilor indicate de autoritatea contractantd. in
pretul unitar ofertat pentru fiecare plic expediat vor fi cuprinse toate costurile necesare
indeplinirii tuturor operatiunilor de lucru mentionate in prezentul caiet de sarcini, detaliindu-se
pe fiecare operatiune.

Oferta financiara se va exprima in lei, fara TVA, cu mentiunea expresa a produselor purtitoare/
nepurtatoare de TVA.

Ofertantii vor elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile
solicitate (privitor la corespondenta interna si externd), valorile inserate in oferta luandu-se in
considerare la evaluarea pretului serviciului postal.

De asemenea, se va mentiona in oferta si eventualele reduceri de traife, daca aceste
discounturi se pot acorda.

Pretul ofertat pentru serviciile postale trebuie sa fie ferm si nu poate fi modificat decat in cazul
aparitiei unor modificari legislative, cu conditia notificarii scrise, de reguld cu 30 de zile inainte
de data modificarii tarifelor, dar nu mai putin de 5 zile fata de aceasta data.

Ofertantul va emite oferta financiara, tinand cont de urmatoarele aspecte:

a) Prezentarea in propunerea financiara, a unui pret superior valorii estimate comunicat prin
anuntul de participare, in conditiile in care autoritatea contractantd nu are posibilitatea
disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de servicii postale,
conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabila, in conformitate cu art. 137 alin. 2 lit. e din
Hotararea nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitiile publice/ acordului cadru din Legea nr. 98/
2016 privind achizitiile publice;

b) Un pret ofertat incadrat in situatiile prevazute de art. 210 din Legea nr. 98/ 2016 privind
achizitiile publice, va fi considerat drept neobisnuit de scazut, ofertantului revenindu-i in aceasta
situatie obligatia prezentarii de documente justificative necesare, in vederea fundamentarii
pretului astfel ofertat. In cazul neindeplinirii corespunzitoare a acestei obligatii, oferta va fi
respinsa ca fiind inacceptabild, in conformitate cu prevederile art. 210 alin. 3 din Legea nr. 98/
2016 privind achizitiile publice, coroborat cu art. 137 alin. 2 lit. g din Hotararea nr. 395/ 2016,
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitiile publice/ acordului cadru din Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile
publice;

c) Oferta care nu va contine una din componentele inserate in prezentul caiet de sarcini
(propunerea tehnica, propunerea financiard), va fi declarata neacceptabila, conform art. 137
alin. 2 lit. k din Hotararea nr. 395/ 2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitiile publice/ acordului cadru din
Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice.

Tariful ofertat se va prezenta in oferta financiara exprimat in lei/trimitere, fara TVA ( Oferta-
Formular 6). Pretul rdméne ferm pe toata durata contractului, inclusiv pe perioadele de
prelungire (pentru 4 luni, din 2027, daca va fi cazul).

Valoarea estimata a contractului nu reprezinta obligatie de plata a autoritatii contractante, plata
facturilor se va face in baza borderourilor de expediere a trimiterilor postale.
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TIP SERVICIU Treapta de greutate Tarif serviciu Tarif serviciu prioritar
neprioritar lei/buc
lei/buc
Serviciu de|0-20¢g
corespondenta 21-50¢g
simpla 51-100 ¢
101-250 g
251-500 g
501-1000 g
~ | 1001-2000 g
Serviciu de|0-20¢g
corespondenta 21-50¢g
recomandata 51-100 g
101-250 g
251-500 g
501-1000 g
1001-2000 g
Serviciu de|0-20¢g
corespondenta cu|21-50¢g
confirmare de [ 51-100 g
primire 101-250 g
251-500 g
501-1000 g
1001-2000 g

Servicii postale externe

TIP SERVICIU

Serviciu de

corespondenta simpla

Treapta de greutate Tarif serviciu Tarif serviciu prioritar
neprioritar lei/buc
lei/buc

0-20¢g

21-50¢g

51-100 g

101-250 g

251-500 g
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501-1000 g

1001-2000 g

Serviciu de |0-20¢g

corespondenta 21-50¢g

recomandata 51-100 g

101-250 g

251-500 g

501-1000 g

1001-2000 g

Serviciu de|0-20g

corespondenta cu|21-50¢

confirmare de primire | 51-100 g

101-250 g

251-500 g

501-1000 g

1001-2000 g

7

% Pentru prioripost :
-panala100g-....... lei/buc., fara TVA;
- peste 100 g pana la 1.000 g - ......... lei/buc., fara TVA;

12. DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

Contractul de achizitie publica de servicii postale de distribuire a corespondentei in regim intern
si international se va fincheia, in limita creditelor bugetare aprobate, pentru perioada
01.05.2026- 31.12.2026, cu posibilitatea de prelungire la solicitarea beneficiarului, cu pana la
maxim 4 luni de la expirarea lui.

13. CONDITII DE LIVRARE A CORESPONDENTEI/ COLETELOR SI TERMENELE DE EXPEDITIE
Serviciile postale de distribuire a corespondentei in regim intern si international se vor realiza
pentru : Casa Judeteana de Pensii Alba cu sediul in Alba lulia, Str. Tudor Vladimirescu, Nr. 61.

Se va prelua zilnic intreaga cantitate de corespondentd neprioritara interna si externd, in regim
recomandat cu confirmare de primire, in orice format si greutate, predate de autoritatea
contractanta. Preluarea trimiterilor nu poate fi conditionatd de cantitatea de corespondenta
interna sau externa.

Numarul trimiterilor nu va fi limitat si nu constituie motiv de modificare a pretului
unitar/trimitere. Volumul de trimiteri variaza (poate fi diminuat sau marit), in functie de
necesitatile autoritatii contractante.

Corespondenta se va preda zilnic de catre expeditor pe baza borderoului de prezentare a
trimiterilor, pentru ziua curenta, prestatorul de servicii postale procedand la determinarea
electronica a greutatii si dupa caz, a celorlalti parametri fizici ce se iau in calcul pentru stabilirea
tarifului aferent serviciului de expediere a fiecarei transmiteri de corespondenta predata.
Predarea corespondentei la sediul prestatorului de servicii postale se va face in fiecare zi
lucratoare, pana la ora 15.00, iar dupa caz, la orice ora in functie de urgentele institutiei.
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Corespondenta adresata autoritatii contractante, confirmarile de primire si plicurile retur se vor
inmana delegatului autoritatii contractante impreund cu borderourile de livrare a trimiterilor,
respectiv borderoul de predare-primire a retururilor, zilnic, la sediile beneficiarului.

Pe plicurile retur, se va mentiona in mod obligatoriu, data avizarii, motivul pentru care plicul nu
a fost predat, precum si data returnarii plicului.

Pentru corespondenta returnata autoritatii contractante, prestatorul este obligat sa mentioneze
pe acestea motivul nepredarii ei destinatarului si perioada in care s-a incercat predarea. Aceasta
corespondenta nu se factureaza. Totodata se va transmite autoritatii contractante o copie a
borderoului de trimiteri postale pe care se va mentiona pozitia corespondentei nedistribuite sau
returnate.

In confirmarile de primire se va mentiona, data predarii plicului si data avizarii, in cazul in care
plicul a fost predat ulterior, numele si prenumele persoanei care a ridicat plicul, seria si numarul
B.1./C.1., stampila pentru persoanele juridice.

Prestatorul de servicii postale de distribuire a corespondentei in regim intern si international se
obliga sa asigure expedierea corespondentei la destinatari.

Prestatorul de servicii postale se obliga sa livreze corespondenta, avand specific trimiterea
recomandata cu confirmare de primire, de maxim 2 ori (prin avizare si reavizare), in termen de
maxim 10 zile (in cazul in care destinatarul nu este de gasit la locul destinatiei); daca nici dupa a
doua oara destinatarul nu este gasit, plicul expediat se va returna gratuit la sediul autoritatii
contractante, avand inscrisa pe plic data de avizare/reavizare, stampila cu data si motivul
returului.

Termen de expeditie

Tn regiune (localitate si judetul Alba) : maxim (z+3) zile lucratoare
in tard : maxim (z+5) zile lucritoare

in strainatate, in functie de tara de destinatie :

Europa : maxim (z+10) zile lucratoare

Restul lumii : maxim (z+12) zile lucratoare

(legenda : z = ziua de referinta = data predarii plicului).

Se solicita obligatoriu punct de tucru n Mun. Alba lulia. Ofertantii vor prezenta lista punctelor de
lucru din Mun. Alba lulia.

Ofertantii trebuie sa respecte specificatiile tehnice privitoare la termenul de expeditie, acestea
fiind obligatorii si eliminatorii.

Ofertantii vor trebui sa parcurga urmatoarele faze de lucru: _

- preluarea in sistem de maxima securitate a plicurilor predate;

- pregatirea si sortarea plicurilor/coletelor in functie de coordonatele cerute, in vederea
expedierii;

- expedierea corespondentei/coletariei, in forma solicitatd de autoritatea contractanta,
catre destinatiile indicate cu ajutorul serviciilor de expeditie;

- transportul si predarea corespondentei/coletariei la destinatari;

- predarea catre expeditor a borderoului de expediere completat, plicurile fiind returnate si
confirmarile de primire la adresa de retur specificata de autoritatea contractanta.

12. CONDITII DE PLATA

Platile ce fac obiectul contractului de achizitie publica se vor efectua in lei.

Decontarea cheltuielilor se vor efectua de catre beneficiarul serviciilor postale de distribuire a
corespondentei, pe baza facturii fiscale emise lunar, insotita de borderourile de expediere ce
contin evaluarea cantitativa si calitativa a serviciului de expediere, in termen de 30 de zile de la
data inregistrarii facturii la sediul beneficiarului.
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n cazul lipsei fondurilor sau a creditelor bugetare alocate pentru plata serviciului prestat,
penalitatiile de intarziere se vor factura cu a 60 zi de la data Tnregistrarii facturii la sediul
beneficiarului.

13. OBLIGATIILE OFERTANTILOR

Prestatorul are obligatia de a pune la dispozitie autoritatii contractante, prin propunerea tehnica,
metodologia privind conditiile generale de prestare a serviciilor, care va contine cel putin
urmatoarele:

- conditiile de preluare a plicurilor de la beneficiar;

- conditiile de calitate pe care urmeaza sa le indeplineasca serviciile postale de distribuire a
corespondentei in regim intern si international ce vor fi prestate;

- raspunderea prestatorului fata de serviciile incredintate;

- un mecanism simplu, transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite in cazul
pierderii, furtului, deteriorarii, distrugerii partiale sau totale a plicurilor - modalitatile in care se
vor constata evenimentele acoperite de garantia impotriva riscurilor de pierdere, furt,
deteriorare, distrugere partiala sau totala a plicurilor - modul de despagublre a beneficiarului si
cuantumul despagubirilor.

Prestatorul de obliga sa pastreze confidentialitatea informatiilor sau datelor cu caracter personal
de care va lua la cunostinta in orice mod si moment al deruldrii contractului. Tn acest sens, in
conditiile art. 57 alin. 3 din Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, aceste aspecte sunt
reglementate in contractul de achizitie publica de servicii postale de distribuire a corespondentei-
in regim intern si international.

Ofertantul trebuie sa fie Operator de Date cu Caracter Personal, conform cerintelor Legii
677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, modificata si completata (se va prezenta dovada de inscriere in
Registrul de Evidenta a Prelucrarilor de Date cu Caracter Personal);

Este obligatoriu ca operatorul postal sa aibd capacitatea de a livra trimiterile postale la orice
adresa postala de pe teritoriul national si international ( via-a-vis de posibilitatea de a livra la
nivel international, operatorii postali vor prezenta o declaratie pe propria raspundere, in
original, semnata si stampilata). Este obligatoriu ca ofertantul sa aibd punct de lucru in Alba
lulia.

Ofertantul va prezenta o declaratie pe propria raspundere, cu privire la prezenta in fiecare
unitate administrativ teritoriala a Romaniei a cel putin o subunitate.

Prestatorul se va obllga sa presteze serviciile postale de distribuire a corespondentei in regim
intern si international in conditii de calitate superioara si fara discriminari.

Pe toata durata operatiunilor de colectare, sortare, transport si livrare la destinatari, prestatorul
va raspunde pentru pierderea totald sau partiala a plicului expediat, precum si pentru pagubele
pricinuite destinatarilor, conform art. 42 din Ordonanta de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile
postale, cu modificarile si completarile ulterioare.

in cazul prestarii serviciilor postale dupa termenul convenit si reclamarii acestor imprejurari,
prestatorul va fi obligat la plata de dobanzi legale penalizatoare aplicate tarifului aferent
trimiterii finalizate cu intarziere, urmand a se deduce din valoarea facturii, conform art. 42 din
Ordonanta de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Prestatorul de servicii postale de distribuire a corespondentei in regim intern si international se
va obliga sa depoziteze si sa incarce plicurile in mijloace de transport adecvate, asigurandu-le

impotriva degradarilor prin fixare, ancorare, acoperire, etc., in functie de natura fiecruia in
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parte, precum si sa asigure securitatea acestora.

Prestatorul este obligat:

%+ Prestatorul va raspunde pentru modul de indeplinire a serviciilor ce fac obiectul
prezentei documentatii (caiet de sarcini) potrivit prevederilor Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile asa
cum a fost aprobata prin Legea nr. 187/2013;

% Tn cazul pierderii unei expeditii, dupa ce aceasta a fost predata spre livrare,
prestatorul va instiinta beneficiarul in cel mai scurt timp.

% Prestatorul poarta intreaga raspundere pentru calitatea serviciilor prestate, fiind pe
deplin responsabil pentru prestarea serviciilor, pentru siguranta tuturor operatiunilor si
metodelor de prestare utilizate, precum si pentru calificarea personalului folosit pe
toata durata contractului. Totodata este direct raspunzator din punct de vedere al
protectiei muncii si P.S.l.;

% Sa pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la destinatarul trimiterii
postale (protectia datelor cu caracter personal);

< Personalului prestatorului i este interzis sa divulge date si informatii confidentiale si -
secrete.

7
*

Prestatorul este obligat:

1. Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire nationala de 100% pentru

- prestarea serviciilor, prin angajati proprii. n sensul prezentului Caiet de sarcini, prin
acoperire nationala se intelege:

+ Capacitatea de a colecta si sorta trimiterile in cel putin un punct de lucru in orasul Alba
lulia prin intermediul caruia sa se desfasoare activitatea in relattia cu autoritatea
contractanta;

» Toate trimiterile postale care sunt primite de la autoritatea contractanta intr-o zi, trebuie
sa fie datate n aceeasi zi de catre prestator;

2. Capacitatea de a transporta si livra trimiterile colectate de la expeditor in mediul urban si
rural de pe intreg teritoriul national, respectiv transportul si livrarea trimiterilor la orice
adresd de pe teritoriul Romaniei. Tn acest sens, ofertantul va prezenta o declaratie pe
proprie raspundere, cu privire la prezenta in fiecare unitate administrativ-teritoriala a
Romaniei a cel putin o subunitate.

Prestatorul de servicii postale se va obliga sa asigure resursele umane, materiale, echipamentele
si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva, necesare pentru desfasurarea in
bune conditii a serviciilor ofertate. _
Prestatorul de servicii postale de distribuire a corespondentei in regim intern si international se
va obliga sa asigure o bunad coordonare a activitatilor presupuse de aceste servicii, sa rezolve
problemele aparute in derularea acestor activitati, sa asigure mentinerea unei legéturi
permanente cu autoritatea contractanta.

14. CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica este ,Pretul cel mai scazut“, pentru
serviciile solicitate, cu respectarea cerintelor caietului de sarcini. Pretul ofertei este considerat
ferm, neputand fi modificat sau ajustat pe toata perioada de derulare a contractului. Se va tine
cont si de posibilitatea prelungirii contractului cu inca 4 luni in anul 2027, pentru aceleasi clauze,
la cererea AC si numai in conditiile existentei fondurilor bugetare.

15. ALTE PREVEDERI
Observatii:
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Ofertantii nu au dreptul de a lmpune alte conditii in afara celor prevazute in Caietul de
sarcini;

Nu se admit oferte incomplete (doar pentru nevoile uneia dintre locatii);

Ofertantii vor fi anuntati pe email despre rezultatul atribuirii contractului;

NU SE ACCEPTA TERT SUSTINATOR SAU ASOCIEREA, TN VEDEREA INDEPLINIRII
OBIECTULUI CONTRACTULUI. OFERTANTUL VA DEPUNE OFERTA INDIVIDUAL, FARA A
AVEA SUBCONTRACTANTI.

Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini_se resping ca neconforme.
Autoritatea contractanta considera minimale caracteristicile prevazute in_prezentul
caiet de sarcini.

Detinerea de standarde in domeniul calitdtii, mediului, sanatatii si sigurantei
ocupationale, reprezinta un plus, fara insa a fi conditie eliminatorie a ofertantilor care nu
sunt agrementati.

Se vor respecta normele de securitate a muncii si P.S.I. :
Securitatea muncii :

Legii nr. 319/2006 privind securitatea si sdnitatea in Munci;

Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.319/2006 aprobate prin HG nr.1425/2006,
cu modificarile si completérile ulterioare);

Instructiunilor specifice de pretectia muncii IPSM 2007;

NSSM privind utilizarea energiei electrice inh medii normale 111/2001;

HG nr.1091/2006 privind cerintede securitate si sanatate pentru locul de munca;

HG nr.1146 / 2006 privind cerinte minime de securitate si s@nitate pentru utilizarea In munci de citre
lucratori a echipamentelor de munca.

Prevenirea si Stingerea Incendiilor:

In timpul desfasuririi activitatilor, personalul Prestatorului va respecta intocmai prevederile:

o Legii nr.307/2006 pe linie de prevenire si stingere a incendiilor, cu modificérile si completarile
ulterioare;
o PE 009 /1993- Norme de prevenire, stingere si dotare impotriva incendiilor pentru producerea si
transpeytul si distributia energiei electrice si termice;
o Ordinplui MAI 163 / 2007, etc.
Director exgcutiv adj., Vizat juridic,
Goron imona Mirela Satmarean Lristina

Compartiment Achizitii Publice,

Marza Dan
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